
 

 

 

 

Circ. Int. N. 98 
 

Sesto San Giovanni, 11/05/2023 

 

 
Ai docenti Scuola Secondaria 1° grado 

 

 

OGGETTO: Adempimenti fine anno scolastico 2022/23. 

 
● Il ricevimento parenti si chiude venerdì 26 maggio 2023 

● Entro il 26 maggio i genitori dovranno consegnare al coordinatore delle classi terze la 

certificazione delle attività esterne per la compilazione del Certificato delle Competenze 

● Relazione finale disciplinare (allegato 1) da consegnare al coordinatore il giorno dello scrutinio 

della classe, inoltre per le classi Terze è richiesto il Programma d’esame (allegato 2), da 

consegnare anche agli studenti entro lunedì 5 giugno 2023 

● I coordinatori delle classi Prime e Seconde dovranno stilare la Relazione di fine anno della 

classe entro lo scrutinio (allegato 5) 

● I coordinatori delle classi terze dovranno stilare la Relazione finale triennio (allegato 6) e 

controllare che il Consiglio Orientativo inserito nell’apposito spazio del RE sia corretto 

● I docenti che hanno svolto l’attività di studio assistito per gli alunni esonerati da IRC dovranno 

mandare via e-mail al coordinatore della classe la scheda di valutazione (allegato 3) 

● I docenti che hanno tenuto i Laboratori Pomeridiani o Attività di Recupero-Potenziamento 

dovranno mandare via e-mail al coordinatore della classe dei singoli alunni, la scheda di 

valutazione (allegato 4) 

● Il termine delle lezioni è fissato per il giorno 08/06/2023 

Orario lezioni classi terze 8.00-10.00 

Orario lezioni classi seconde 8.00-11.00 

Orario lezione classi prime 8.00-12.00 

● Scrutini da lunedì 5 giugno a venerdì 9 giugno. Per gli alunni con insufficienze delle classi Prime 

e Seconde dovrà essere compilata in sede di scrutinio la Scheda del percorso di recupero 

● Schede visibili alle famiglie su RE da lunedì 12 giugno entro ore 14.00 

● Gli esami avranno inizio lunedì 12 giugno 2023 

● Dal 19 giugno i genitori delle classi Prime e Seconde dovranno ritirare in segreteria la scheda del 

percorso di recupero 



 

 

 

 

Documenti da consegnare in segreteria entro venerdì 23/06/2023: 
 

 

● I docenti che hanno svolto le Attività di recupero/potenziamento e i docenti dei Laboratori 

pomeridiani dovranno consegnare i registri cartacei compilati 

● Scheda rilevazione consuntivo attività svolta 2022/2023 da compensare con Fondo d’Istituto 

(verrà pubblicata sul Sito la circolare con allegato) via e-mail 

● I referenti di Laboratorio dovranno consegnare via e-mail l’inventario del materiale tecnico 

didattico giacente ed eventuali segnalazioni di manutenzione (allegato 7) 

 

● Richiesta ferie (tramite sportello digitale) 

 

 
I referenti di progetti/proposte progettuali devono consegnare alla mail della segreteria 

miic8eu00q@istruzione.it entro 23 giugno 2023 

 
 

● Scheda consuntivo finale attività progettuali 2022/23 (allegato 8) 

 
 

- Il Collegio docenti di plesso è convocato il 30 giugno 2023- ore 10.00 - 11.30 

 

- Il Collegio docenti unitario è convocato il 30 giugno 2023 - ore 16.30 – 17.30 

 

- Il Comitato di valutazione è convocato il 1 giugno 2023 – ore 14.30 – 18.00 

 

 

Allegati: 

● Allegato 1 Relazione finale disciplinare; 

● Allegato 2 Programma d’esame classi Terze; 

● Allegato 3 Scheda valutazione studio assistito; 

● Allegato 4 Scheda valutazione Recupero-potenziamento -laboratori pomeridiani; 

● Allegato 5 Relazione fine anno Coordinatori classi Prime e Seconde; 

● Allegato 6 relazione finale triennio Coordinatori classi Terze; 
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● Allegato 7: Inventario del materiale tecnico didattico giacente ed eventuali segnalazioni di 

manutenzione 

● Allegato 8: Scheda consuntivo finale attività progettuali 2022/23; 

● Allegato 9: Scheda attività aggiuntive svolte 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Annunziata Cozzolino 
Firma apposta ai sensi dell’art.3 comma 2 D.L.vo N. 39/93 


